Guatemazla, 15 febrero de 2016
informe 02-2016

Licenciado

Maximiliano Arauic vy Araujo
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Licenciado Araujo:

De la manera mas atenta me dirjjo a usted con el proposito de presentarie mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrate Administrative por
Servicios Técnice Profesionales NGmero 180-2016 aprobado mediante e Acuerdo
Ministerial Numero 22-2018, correspondiente al periodo det 1 al 15 de febrero del presente
afio, v para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie B, nimero 0116

Actividades reslizadas:

1. Clasificacién y control de Ia correspondencia intema de la Direccion.

2. Clasificacién v control de ia correspondencia que se envia a ofras instituciones.

3. Eiaboracion de oficios de la DCNI

4. Recepcion de llamadas de la Direccidn

5. Seguimiento al Programa Ejecutivo de Intercambio entre el Gobierno de Chile y el
(Gobierno de Guatemala para los aflos 2018, 2017,2018.

8. Seguimiento a la XVl Conferencia Iberoamericana de la Cultura, Programa de [a
Mujer v céreeles, Ministerio de Cultura de Colombia,

7. Seguimiento a los temas asignados por la Directora

8. Apoyo en la elaboracion de informe de la Direccién de Cooperacion Nacionai e

internacional.

8. Busqueda y organizacidén de convenios bilaterales.

10. Envié de invitaciones para el | Aniversario de Declaratorio de la Marimba de
Guaternala como Patrimonio Cultural de las Américas.

11. Coordinacién de Tour con la Administracién del Palacio para Delegacion de
Turguia

12. Apovo en la elaboracién de presentacion de convenios al Viceministerio de
Cultura.

13. Apovo al Grupo Sotz'il en la solicitud de boletos aéreos

14. Seguimiento a la Reunidn Binacional Guatemala- Belice.

15. Atencidn a asesores del Viceministerio ds Cultura.
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Tener en orden y bajo control los expedientes que ingresan y egresan de la
Direccidn.

Elaboracién de oficios

Atencién de llamadas de las diferentes instituciones vinculadas con el Ministerio.
Programa Ejecutivo de Intercambio enire el Gobierno de Chile y el Gobiemo de
Guatemala para los afios 2016, 2017,2018

Envid de programa de la Mujer y carceles, al Ministerio de Cultura de Colombia e
invitacién al Sefior Ministro de Cultura v Deportes

Entrega de informe de la Direccidn de Cooperacidn Nacional e Intermnacional
Busgqueda y organizacién de convenios bilaterales entrega de matriz

invitaciones entregadas para el | Aniversaric de Declaratorio de la Marimba de
Guatemala como Patrimonio Cultural de las Américas.

Tour de fa Delegacion de Turquia.

Elaboracion de Presentacidn de convenios al Viceministerio de Cultura.,

Solicitud de apovo al Grupo Sotzi'il

Reunidn Binacional Gusatemala- Beiice.

Seguimiento a2 los temas asignados por [a Directora

haria Femanda Vaiieda Farfan




